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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propodsito, presentar
de manera detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de
MARZO 2025, lo anterior dando cumplimiento a las actividades asignadas por el
supervisor del contrato, para esto se describen las actividades realizadas y se
adjunta registro fotografico, para la ejecucion del contrato con un plan de trabajo
organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS
ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO FORTALECIMIENTO A NEGOCIOS Y
EMPRENDIMIENTOS CON CRITERIOS DE ECONOMIA CIRCULAR, PRODUCCION
Y CONSUMO SOSTENIBLE EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Participar de las jornadas/eventos/mesas de trabajo y reuniones
segin como sea direccionado por la Supervision y en el marco del proyecto
objetivo del contrato.

. Participe en la reunioén de trabajo organizacional, para estructurar el grupo de

trabajo de la Subsecretaria técnica ambiental, con el objetivo principal de conocer
los roles y funciones de cada contratista para asi establecer la ruta y plan de
trabajo de cada uno de los PS presentes, determinando en que proyecto deberan
participar, reunion dirigida por la Dra. Francia Elena Obando y su asesora la dra.
Sory Carola Torres, en las Instalaciones de la secretaria de ambiente y Desarrollo
Sostenible de la Gobernacion del Valle del Cauca.






ACTIVIDAD 2. Apoyar el tramite de los informes de ejecucion de actlwdades de la

Subsecretaria Técnica Ambiental.

&« Apoye en-la revision de las cuentas de cobro del mes de Marzo, revisando
documentos tales como el Informe de Supervisiéon Y Informe Ejecutivo y demas
documentos pertinentes de las cuentas de cobro de los contratistas adscritos a la
Subsecretaria Técnica Ambiental, supervisados por el Dr. Gustavo Adolfo Gallego
Aristizabal.




ACTIVIDAD 3. Apoyar en la elaboracion de las respuestas a los requerimientos
internos y externos que sean competencia de la Subsecretaria Técnica Ambiental
Yy, asi mismo, garantizar su respectivo tramite.

Realice el acta de la reunion ordinaria de la estructuracién y planificacion del
grupo de trabajo de la subsecretaria Técnica, dando cumplimiento a la necesidad
de la elaboracion de dicha acta.
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Firma Responsable(s)
FO-M9-P3-01- V01
Francia Elena Obando Ortiz

1.330.10.38-48 aria Técnica Amb (E)
REUNION ORDINARIA DE: Estructuracién y REGISTRO FOTOGRAFICO
Planificacién del grupo de trabajo de la Subsecretaria

Técnica.

ACTANo. 2

FECHA: Jueves 30 de Enero de 2025
HORA DE INICIO: 11:30 PM

HORA DE TERMINACION: 1:00 PM

LUGAR: D b de Ambi y Desarrilo
Sostenible

PARTICIPANTES: Parsonal de la Subsecrefaria Técnica
Ambiental, (iécnicos, guardianes ambientales y Auxiliares
administrativos).

ORDEN DEL Dia:

: Bienvenida e introduccion

1 Presentacion de los participantes y sus funciones

v Conlextualizacién da programas de la Subsecretaria
Técnica

4 Cierre

DESARROLLO:

Fuaente propia

Siendo las 11:30 a.m. se da inicio a la reunidn de trabajo

organizacional en la S de A y D Como constancia se anexa los lislados de asistencia
Sostenible (SADS). para eslructurar el grupo de Wrabajo de para la firma de los asistentes a la reunion
la Subsecretaria Técnica 2025, dicha reunién encabezada y .

dirigida por la Doctora. Francia Elena Obando Orliz,
Secrstaria de Ambiente y Desanollo Sostenible de la
Gaobernacion del Vaile del Cauca y su asesora la Dra, Sory

Carola Torres, con el objetivo principal de conocer los roles Transcribit: Sergio Alsjandro Agredo Salazar
y funciones de cada conlratista para asl establecer EI plan
de frabajo de cada uno de los PS presentes, delerminando i:m” Feipo Mofiea
@i gua proyecto deberdn participar.
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ACTIVIDAD 4. Apoyar el cargue de cuentas de cobro de los contratistas que estén
bajo la supervision de la Subsecretaria Técnica Ambiental, en la plataforma
SECOP II. .

Realice el cargue de 10 cuentas de cobro adscritos a la Subsecretaria Técnica
Ambiental de los siguientes contratistas Juan Camilo Sendoya, Juan Sebastian
Diaz, Diana Velasco, Andrés Felipe Molina, Ana Dorly Jaramillo, Maria Cristina
Lemus, Maria Cristina Mufoz, Lina Patricia Munoz, Maria Cristina Ledesma,
Andrés Ricardo Osorio.

ACTIVIDAD 5. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de

cumplir con los objetivos fijados por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestién
- MIPG

-Participe en la reunién virtual de socializacién encuesta de PQRSDF y MEDICION
DE LA SATLSFACCION EN ASISTENCIA TECNICA, dirigida por el enlace del
equipo de MIPG, la Dra. Luz Esneida Loboa.
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-Participe en la capacitacion de la subsecretaria Tecnica de Apoyo a la Gestion,
con el objetivo de conocer los procesos que se llevan a cabo dentro de la
secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en el area financiera, gestion
documental y proyectos.
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Mipg Sads esta mostrando su pantalia

Jhon Mauricio

Julian Felipe 144 mas
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C.C.1.107.071.651 DE CALI-VALLE
CONTRATISTA




